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Demande de confidentialité d’un Travail de Fin d’Etudes  


La confidentialité ne peut être demandée que par votre maître de stage. Le T.F.E. ou ses extraits doivent être lus par un responsable de l’entreprise avant d’être jugés confidentiels.

Pour éviter que votre T.F.E. confidentiel se retrouve consultable en accès libre dans le catalogue en ligne des bibliothèques HELMo, veuillez respecter ces consignes :    

1. Imprimez le bulletin de confidentialité page suivante 

2. Complétez lisiblement ce bulletin de confidentialité : 

· Votre CURSUS d’études (bachelier en Assistant de direction)
· Votre NOM en majuscules, et votre prénom en minuscules

3. Faites compléter le bulletin par votre maître de stage :

· Nom Prénom
· Sceau de l’entreprise
· Signature et date 
 

4. Déposez ce bulletin en devoir sur le devoir créé à cet effet sur l’e-learning de votre cursus
https://learn-economique.helmo.be/mod/assign/view.php?id=281366 
AVANT le jour de la proclamation des résultats (la date limite du dépôt du bulletin).


5. Faites apparaître la mention « CONFIDENTIEL » sur la couverture du T.F.E.

6. Faites apparaître la mention « CONFIDENTIEL » dans l’intitulé du fichier.     

Le caractère confidentiel de votre travail ne sera garanti par HELMo que si ces consignes sont respectées. En cas de problème ou de question, veuillez contacter :  Muriel KESSELS – m.kessels@helmo.be 
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Bulletin de confidentialité du Travail de Fin d’Etudes


Je soussigné : ……………………………………………………………………………………     ,  

Maître de stage de  (à compléter par l’étudiant) : 

· NOM DE L’ETUDIANT en majuscules : …………………………………………………….
· Prénom en minuscules :                       …………………………………………………… 
· Bachelier en :                                        Assistant de direction


, souhaite que le Travail de Fin d’Etudes réalisé et déposé par l’étudiant(e) soit classé « Confidentiel » et ne soit donc pas consultable en version imprimée, ou en version électronique en libre accès dans le catalogue en ligne des bibliothèques de HELMo. 

Sceau de l’entreprise 			   DATE et signature du maître de stage
Comme précisé dans les consignes accompagnant ce bulletin à compléter, l’étudiant déposera ce bulletin téléchargé sur l’E-learning de la bibliothèque, avant le jour de la proclamation des résultats. 
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