25-26

NOM Appréciation globale
Prénom Echec Réussite
Evaluation du TFE au niveau de la bureautique
Grille d'évaluation
PARTIE DU TFE ERREURS PRESENTES PONDERATION | EVALUATION
Le modele utilisé n'est pas celui de la plateforme 0-2 L
Couverture - ———— Satisfaisant
+ Les mentions ne sont pas bien équilibrées 0-1 i
Page de garde Ily a une coupure de mots dans le titre 0-1 Insuffisant
TOTAL /4
Ils sont mal placés sur la page 0-2
Ils contiennent un titre, alors qu'il n'en faut pas 0-1 Satisfaisant
Remerciements |lls sont paginés 0-1 -
Ils ne sont pas justifiés 0-2 Insuffisant
TOTAL /6
Elle ne contient pas le titre "Table des matiéres" 0-2
Mauvaise hiérarchisation des différents titres 0-
Les titres de méme niveau ne sont pas toujours présentés de la 0-1
méme maniére
Les numéros de§ pages ne sont pzi\s présents 0-2 Satisfaisant
Table des matieres Les p9|nts d.e suite ng sont pas prfasefwts 0-2 i
Certains points de suite sont soulignés 0-1 .
- - - N - Insuffisant
Le texte se prolonge parfois trop loin et arrive au méme niveau que 0-1
l'indication des pages a droite
La table des matieres manque de clarté 0-1
La table des matiéres n'est pas alignée 0-2
TOTAL /13
La pagination ne commence pas aprés les remerciements 0-2
Pagination pour [Elle ne commence pas au bon numéro 0-1 Satisfaisant
l'ensemble du |[Elle ne se trouve pas dans le bas de page, a droite 0-1 -
travail Elle ne s'arréte pas avant la liste des annexes 0-2 Insuffisant
TOTAL /6
Les marges sont incorrectes 0-2
Le texte n'est pas toujours justifié 0-2
La coupure des mots n'est pas activée 0-1
Les interlignes sont incorrects ou irréguliers 0-1
ILn'y a pas toujours le méme nombre d'interlignes avant ou apres 0-1 Satisfaisant
les titres de méme niveau -
Ily a des erreurs de regles d'espacements 0-1 Insuffisant
Corps du travail Les styles ne sont pas utilisés (ou pas correctement) 0-2
Les énumérations ne sont pas toujours présentées correctement 0-1
Ily a parfois plusieurs niveaux de puces 0-1
La hiérarchisation des titres est incorrecte ou incohérente 0-1
L'introduction, la conclusion, la bibliographie et les annexes sont 0-1
hiérarchisées (alors qu'elles ne doivent pas l'étre)
Ily a une mauvaise gestion des sauts de pages 0-1
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Ily a des erreurs de coupure ou de séparation de mots 0-1
Les guillemets n'ont pas été modifiés (ou pas partout) 0-1
Ily a des titres seuls en fin de page 0-1
Certaines abréviations utilisées sont fausses 0-1
Corps du travail |Les tableaux et/ou graphiques ne sont pas clairs ou sont mal 0-1
disposés
Les sources des tableaux et/ou graphiques ne sont pas placées 0-1
directement sous ceux-ci
TOTAL /21
Les appels de notes ne sont pas placés au bon endroit dans le 0-1
texte (ou pas toujours)
Les notes de bas de page ne sont pas bien disposées ou justifiées 0-2
Ily a de grands blancs dans les notes de bas de page 0-1
La couleur bleue ou mauve est toujours (ou parfois) présente dans .
Notes de bas les sources Internet 0-1 Satisfaisant
de page Les abréviations utilisées sont incorrectes 0-1 3
Les regles d'espacement ne sont pas respectées 0-1 Insuffisant
Les notes ne commencent pas par une majuscule 0-1
Les notes ne se terminent pas par un point (exception: si la note se 0-1
termine par un site Internet, on ne met pas de point)
TOTAL /9

Citations directes

Les citations ne sont pas mises en retrait (ou pas toujours)

Le retrait prévu est trop grand/trop petit (2cm)

Les citations ne sont pas mises en italique

Les guillemets ne sont pas présents au bon endroit

Les guillemets sont parfois incorrects

Satisfaisant

Insuffisant

TOTAL /6
La liste des annexes est inexistante, alors qu'ily a plusieurs 0-2
annexes dans le travail ) Satisfaisant
Liste des annexes [Ne contient pas de titre "liste des annexes" 0- -
Elle n'est pas bien disposée - peu claire 0-1 Insuffisant
TOTAL /5
Les annexes ne sont pas placées dans le bon ordre 0-2 L
P - - - Satisfaisant
Elles ne sont pas numérotées dans le coin supérieur droit 0-2
Annexes — -
Elles sont peu lisibles 0-1 .
Insuffisant
TOTAL /5
Le texte n'est pas justifié ou justifié en partie -2
Ily a de grands blancs dans la bibliographie -1
La couleur bleue ou mauve est toujours (ou parfois) présente dans 0-1 Satisfaisant
Bibliographie [les sources Internet -
Ily a des erreurs de coupure ou de séparation de mots 0-1 Insuffisant
Les abréviations utilisées sont incorrectes 0-1
TOTAL 16

Un TFE est en échec au niveau de la bureautique si:

> La rubrique "corps du texte" est jugée insuffisante, ainsi que 2 autres rubriques,
> Quatre rubriques autres que "corps du texte" sont jugées insuffisantes.
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