Les en-têtes et pieds de page différenciés

(Comment numéroter à partir de la page 3 et arrêter la numérotation pour les dernières pages d'un travail?)

Supposons un travail de 20 pages:

· Page 1: page de garde
· Page 2: remerciements
· Pages 3 à 17: corps du travail, bibliographie et table des matières
· Pages 18 à 20: liste des annexes + annexes

Les deux premières pages comptent, mais on ne doit numéroter ni la page de garde, ni les remerciements. On doit donc numéroter à partir de la page 3.

De même, on doit arrêter de numéroter après la table des matières (donc après la page 17).

Procédé à suivre:

1 Insérer un saut de section continu à la fin de la page 2, ainsi qu'à la fin de la page 17.
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2	Se placer dans le pied de page de la section 2 et cliquer sur "Lier au précédent".
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La mention "Identique au précédent" va disparaître dans le pied de page de la section 2. Cela permet de rompre la connexion qui lie tous les pieds de page entre eux. Si on ne fait pas cela, Word "s'obstinera" à vouloir mettre les mêmes en-têtes et les mêmes pieds de page sur toutes les pages du document.
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3	Se placer à l'endroit où on souhaite insérer le numéro de page. Cliquer sur "Numéro de page", choisir "Position actuelle" puis "Numéro normal".
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Il faut procéder de même pour arrêter la numérotation à partir de la page 18 (donc pour la section 3). Lorsqu'on aura désactivé la fonction "Lier au précédent", il suffira d'effacer les numéros de page sur la dernière section du document.

Remarque

Que faut-il faire si la numérotation commence par exemple à 2 au lieu de commencer à 3?

Se placer dans le pied de page de la page 3 (donc dans la section 2, à l'endroit prévu pour la numérotation). Cliquer à gauche du ruban sur "Numéro de page", puis sur "Format des numéros de page". 
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[image: ]Logiquement, tout devrait être correct si la mention "A partir de: 3" est indiquée.

Cependant dans certains cas, il faut indiquer "A partir de: 2" ou "A partir de: 4" pour que la numérotation commence à 3!


[bookmark: _GoBack]
image3.png
HS D ®@ -

DD &

En- Piedde | Numéro  Date et Descriptif du

téte- page~ depager heure document~ L8 Imagesenligne ren-téte pied de page 1 Liet 2 P!

Rz

théorie ET ou PP différenciés - Word

Fichier  Accueil Inseton  Création  Disposition  Références  Publipostage  Révision Affichage

g 5 Précédent

5 Suivant
Atteindre Atteindre le

Premiére page différente
Pages paires et impaires différentes
Edent V] Afficher e texte du document

optans
SRR A RE ERRE EYRE EYRY FHRE SRR SYRY CHR FO SRRT R SOR ORI TTRT ).

Entte etpied [ Haut de page , Navgation
- Bas de page. »

3 B s eps ===

] ) Marges de la page »

& [ Postion actuelle Bl Simpic )|
] [y Format des numéros de page. Numéro normal

B v

: Fx Supprimerles numros de page

é

] Avec des formes

| Mossique

| T

]

| Rectangle arrondi

) L]

E Numéro normal

E Crochets

K @ Autres numéros de page sur Ofice.com ,
- Bl Earegistrer s séection dans a galrie de numéros de pages.

| Pied de page

3 [Tapezicil

4 1

Fage2sur2  2mots (% _Frangas Begiaue) &3

Outis En-tétes et pieds de page

Développeur
4 En-téte a partr du haut
2+ Pied de page a partir du bas: 1,25 cm

Insérer une tabulation d'alignement

=

Connexion

Fermer len-téte
etle pied de page
Fermer

2 Partager





image4.png
HS 0D &R - théorie ET ou PP différenciés - Word =

Fichier  Accueil Insetfon  Création  Disposion  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Développeur Création Connerion £, Partager
- = 155 Précédent Premice page différente CiEntdteapartirduhaut: 125 -
0o i) =l : 8

Bz 5 suant P s | PR i [

Fermer len-téte
etle pied de page

Er e e RO | Dot o Descrptit Atteindre Attencrele »
o e e e e [ imagesenligne omie o e v 7 Lo précécent [ Affcher e tote du document

Insérer une tabulation d'alignement

Entétectpied B Haut de page » Navigation Options Position Fermer S

. B esde page ’1\&\x\l\x\o\s\s\7\’_\9\‘0\U\xl\u‘m\xs\ay\ﬂ\

2 B) Morges dela page , R . :
Les-deux-premieres-pages-comptent,-mais-on-ne-doit-numéroter-ni-la-page-de-

s () Positon sctuclle ’ garde, ni-les-remerciements.-On-doit-donc-numéroter-a-partir-de-a-page-3.9]

; [y Format des numéros de page. q

i B Supprimerles numros de page De:méme, ondoitarréterde-numéroter-aprés-a-table-desmatiéres{doncaprés-

a la-page-17).9

| 1

| Procédé-a-suivre: 1

a 1

: 1 - Insérerunsautdesection-continuadafin-delapage-2,ainsi-qu'aafin-

] de-la-page-17.9]

- 2 = Se- placer- dans- le- pied- de- page- a- droite- {endroit- prévu- pour- la-

| numérotation).-Cliquez-3-gauche-du-ruban-sur-"Nuf]

] 1

f 1

) Pied de page

- [Tapezicilq
1

Fage 1sur1 2mots (% _Frangas egiaue) &3





image5.png
HS 0D &R - ET ou PP dif d Outils En-tétes et pieds de page

Fivier  Accuel Insetion  Ciéatin  Disposkion _ Références  Publipostage  Révision _ Affchage _ Développeur Crdation
- D Quickbat~ = 5 précédent Premitre page diféente EbEvttted paticdubaut;  [125cm
DBk B E

Bz 5 suant P s | PR i [

En- Piedde Numéro | Dateet Descriptifdu Atteindre Atteindre le
téte- page~ depager heure document~ L8 Imagesenligne  ren-téte pied de page 1 Lief 2 P!

Edent V] Afficher e texte du document Insérer une tabulation d'alignement

En-téte et pied de page Insérer Navigation Options Position
. AR STRE AR IR SR FYRT IR SRR SRR ERRT IR TRRE IR ARy I o
=

2

a

- Format des numéros de page ? X

a

] Format de la numérotation: |1,2,3, <

] [ inclure le numéro de chapitre:

| Stle de début de chapitre: [Tire 1

R Séparate - it dunion)

s Exemples: 1A

| Numérotation des pages

] O Ala suite de la section précédente

- @hpatiae: 31 |5

| oc Annuer

R Pied de page

- [Tapezicily

E 1

Fage2sur2  2mots (% _Frangas Begiaue) &3

Connesion ) Partager

Fermer len-téte
etle pied de page
Fermer -~





image1.png
©S-0O@@E®®D -

Fichier  Accuel Insetion  Création

TGl Reféences  Publipostage

théorie ET ou PP différenciés.dock - Word

L L ———

=

Connexion

2 Partager

0 Sautsdepages~  Retrait Espacement O I Algner-
e opt - Ot
Marges Orientation Tille Colornes . - Volet
M - - M Page L Sélection
»
Mise en page Marque endroftoi e termine une page et o 5 G
B Commence page sunante rage ¢ 1nEILEIETS

B

Colonne
Indique que le texte qui suitle saut de colonne
commencera dans la colonne suivante.

Habillage du texte
Separe le texte qui entoure les objets dans des pages
web, p. ex.le texte d'une légende et le corps du texte.

Sauts de section

Page suivante
Insére un saut de section et démare a nouvelle
section  la page suivante,

Continu

Insére un saut de section et démarre a nouvelle.
section surla méme page.

Page paire
Insére un saut de section et démare a nouvelle
section sur la page paire suivante.

Page impaire.
Insére un saut de section et démare a nouvele
section sur la page impaire suivante.

Page 15ur3 328mots [ Frangais (Belgiaue)

Pages 3  17; corps du travail et table des matiéres
Pages 18 3 20; liste des annexes + annexes

1ux premiéres pages comptent, mais on ne doit numéroter ni la page de
i les remerciements. On doit donc numéroter & partir de la page 3.

ime, on doit arréter de numéroter aprés la table des matiéres (donc aprés
e17).

é a suivre:

Insérer un saut de section continu & la fin de la page 2, ainsi qu'a la fin de
la page 17.





image2.png
HS 0D &R -

Fichier  Accueil

DD

2

w

Page 2 sur3

En- Piedde Numéro
tete~ page~ depage~
En-téte et pied de page

234 mots

Rz

heure document - |8 Images en igne

&

théorie ET ou PP différenciés - Word

Insertion  Création  Disposition  Références  Publipostage  Révision _ Affichage

@

Date et Descriptif du

Développeur

g 155 Précédent Premice page différente
— ) Suivant Pages paires et impaires différentes
Atteindre Atteindre e oon o= "
Fentéte piecde page |80 Lietau précédent | 7] Afcher e tete du document
Navigation Options
ERRRE PURY PRRE SURT IRRE ZURY TRRTRURT FRRTTIORY -0

Création

Outis En-tétes et pieds de page

4 En-téte a partr du haut
2+ Pied de page a partir du bas: 1,25 cm

Insérer une tabulation d'alignement

Position
|15 At

3 = Vérifier-si- I'on- se- trouve- toujours- bien- dans- le- pied- de- page- de- la-+-
section-2.-Retourner-ensuite-dans-"Numéro-de-page” -choisir-"Position-

4
1
1
1
1
1
7=

Pied de page Section

=%

Frangais Geigiaue) &1

a
1

o=

ctuelle"-puis-"Numéro-normal”.q]

liquez-ensuite-sur-"Lier-au-précédent" dans-la-section-2.9

Identique au précédent

=

Connexion

Fermer len-téte
etle pied de page
Fermer

2 Partager





